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Gestor Documental basado en Alfresco

1
Acceder a los documentos desde cualquier ubicacion.
Compartir informacion de forma controlada.
Mecanismos avanzados para tratar con documentos.
hitp://csirc.ugr.es/informatica/ServiciosWeb/alfresco.html
csirc.ugr.es (/ )
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http://csirc.ugr.es/informatica/ServiciosWeb/alfresco.html
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Documenta

http://documenta.ugr.es

Mi Affresco

= Mi Panel de Inicio Alfresco
)

Configure esta vista y construya su panel de inido personal de Affresco
Guia de inicio

Alfresco

Demostracién
!2‘ w' Vea una demostracion de como se puede utiizar Affresco para crear un
lanzamiento de marketing.

.i" Panorama de funcionalidades
UV e algunas de fas funcionalidades clave de Affresco.

{ 7  Ayuda en linea

® / Puke en elicono de ayuda para mostrar bos temas de ayuda de Affresco.

&4 ® rantear unt Elv

Tareas comunes

o== | Examinar elementos en su espacio personal
9= | Desde la barra de herramientas, pulse en Mi Espacia para ver una lita de elementas en el espacio.

Crear un espacio en su espacio personal
) Navegue a su espacio personal. En el drea de informacidn de espacio, desde el men( en Crear, pulse en Crear espacio e
introduzca informacidn sobre el espacio.

Aiiadir elementos en su espacio personal
s Navegue a su espacio personal. En el drea de informacion de espacio, puise en Afiadir contenidos e introduzca informacian sobre
los contenidos a subir.

Crear contenidos en su espacio personal

Navegue a su espacio personal. En el drea de informacidn de espacio, pulse en Crear contenidos bajo Crear e introduzca
informacidn sobre los contenidos a crear.

SN

5il?
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http://documenta.ugr.es/

Documenta

Mi Alfresco

== Mi Panel de Inicio Alfresco
)

Configure esta vista y construya su panel de inido personal de Affresco

Alfresco

Espacio de empresa
Mi Espacio

Espacio de invitado

) Demostracion
‘2"‘ Vea una demostracidn de como se puede utiizar Affresco para crear un
lanzamiento de marketing.

‘d_' Panorama de funcionalidades
UV kea algunas de fas funcionaldades clave de Affresco.

9 | Ayuda en linea
* / Pube en elicono de ayuda para mostrar los temas de ayuda de Alfresco.

Mis Tareas Pendientes

Tipom Ide
& Invitacion a unirse al sito Caucsic  Invitacidn al sttio aceptada 235182
# Invitacidn a unirse al sito Caucsic  Invitacidn al sitio aceptada 227780
@ Invitacidn a unirse al sitio Invitacidn al stio aceptada 184704

PruebaCongreso

G Accept Invitacidn al sitio aceptada 124218
& Accept Invitacidn al sitio aceptada 102762
@ Accept Invitacibn al stio aceptada 102507

CSI rC u r es G Accept Invitacidn al sitio aceptada 79982

. g . & Accept Invitacidn al sitio aceptada 79856

2 0@ @ Ppantear un temdl{

c Cerrar sesion (csircartuja@ugr.es)

ﬂconﬂgurar

Tareas comunes

o= Examinar elementos en su espacio personal
9= ] Desde la barra de herramientas, pulse en Mi Espacio para ver una iista de elementos en el espaco.

Crear un espadio en su espacio personal
Navegue a su espacio personal. En el drea de informacion de espacio, desde el men(i en Crear, pulse en Crear espacio e
- introduzca informadidn sobre el espacio.

Afiadir elementos en su espacio personal
4k Navegue a su espacio personal. En el drea de informacidn de espacio, pulse en Afiadir contenidos e introduzea informacién sobre
los contenidos a subir.

Crear contenidos en su espacio personal
Navegue a su espacio personal. En el drea de informacion de espacio, pulse en Crear contenidos bajo Crear e introduzca
informacidn sobre los contenidos a crear.

Creado v Fecha de vendmiento @ Estado @ Prioridad @ Acdiones
27 febrero 2013 09:37 Not Yet Started 3 @ )
18 enero 2013 09:36 Not Yet Started 3 ey
25 mayo 2012 10:11 Not Yet Started 3 \@ ©
28 junio 2011 12:23 Not Yet Started 3 \@ ©
1abri201113:16 Not Yet Started 3 @ )
1abrl 2011 13:11 Not Yet Started 3 @
20 dicembre 2010 13:56 Not Yet Started 3 @
20 diciembre 2010 12:10 Not Yet Started 3 @ )
Pagina 1 |del 1
B
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Documenta

Elementos del Panel de Inicio
Barra de herramientas

") R B Personl Eapalo e Binalh it o) g et | et (ot

Guia de inicio

Guia de inico
Alfresco Tareas comunes
™ Demostracion . . o= | Examinar elementos en su espacio personal
N\ Vea una demostracin de como se puede utiizar Afresco para crear un 9= Desde la barra de herramientas, puise en M Espacio para ver una lista de elementos en el espacio.

lanzamiento de marketing.
Crear un espacio en su espacio personal

\‘"‘ Panorama de fundionafidades Navegue a su espacio personal, En el drea de informacidn de espacio, desde el mend en Crear, pulse en Crear espacio e

TV lea algunas de las funcionalidades cave de Affresco, introduzca informacidn sobre el espaci.

{ 7 | Ayuda en linea Aiiadir elementos en su espacio pgrsunal ) ) )
* / puke en elicono de ayuda para mostrar los temas de ayuda de Afresco. 42 Navegue a su espacio personal. En el drea de informacidn de espadio, pulse en Afiadir contenidos e introduzca informacion

fos contenidos a subir.

Crear contenidos en su espacio personal
Navegue a su espacio personal. En el area de informacin de espacio, pulse en Crear contenidos bajo Crear e introduzca

CSIrc.u g FES informacidn sobre los contenidos a crear.
CSiRO
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Espacios/Contenido: Documenta trabaja con espacios
1 y contenido

Espacio. Equivalente al concepto de directorio o
carpeta, pero con propiedades adicionales.

Contenido. Cualquier archivo almacenado en
Alfresco y sus propiedades.

()
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Documenta

Espacio raiz Navegador (¥) &
» '3 Diccionario de datos
Espacio 1 » .3 Espacio Imap
» .3 Espacio persanal del Invitado
T
¥ .3 Espacios Compartdos
a.doc » |3 CSIRC
» .3 Espacios personales
R
» 3 scan
ﬁ » '3 Servico médico
Espacio 2 » 3 5t
“—
Espacio 2.1
b.doc
~
Mi Espacio
c.txt
Espacio de invitado
L — Mi Affresco
d.pdf

| - L7\
CSiROC
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Documenta

Areas de Trabajo

1 ()}:w Espacio de empresa Mi Espacio Espacio de nvicado Mi Alfiesco

I\ 1) (3) Pantear untema (1 Cermar ssi (cscartua@ugres) | v
Navegedorv) & CSTI@Ugres

CSPaco

V') Seminaro —coircartuja@ugres $0 )
' : fte examinar o elementos de este espacio.

| Aiad contenido Crear(y)  Mas accones(y) [o=| Vista de con 3
ementos por pagia )
‘)Sem'lnarin !

17 noviembre 2013 12:29
ALHEWE

Pigina |1 |del 1

¥ Elementos de contenido Elernerttos por pagina 9
|

. 0 i A . g
MIPrimerDocumento,pdf MIPrimerDocumento.xt

* prueha i
0,94KB 0,07k8 0,02k8
17 noviembre 2013 18:57 17 noviembre 2013 18:51 17 noviembre 2013 12:23
cswc.ugr.es (r‘-'d/"'t*ri;".‘].[‘f ﬁ;i/’"!.‘.E”[‘Y‘ P

APhER0
Pigina |1 |del 1
Espacio de empresa

Espadio de vitado

I N BN N
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Documenta

Espacios y Contenido: Creacion y propiedades

“Mi espacio” creacion espacio “Seminario”

Navegador (v) Q:) crcartup@ugr.es

_ 1 csircartuja@ugr.es . _
) 0 g g X0 _g;;Aﬁad\rtontﬂésatmnss‘y‘ |'=|veta deiconoy)

~ Esta Vista le permite examinar ios eementos de este espadh.

| Crear contenido
) Crearespach
¥ Examinar espacios 3 Asitente avanzaco e espaco " PO g
~ 17 novembre 2013 11:57
A0EllY
pigna 1 del 1
¥ Elementos de contenido Eementos porpigna 9 |

Ningin elsmentn para mostrar. Para afadi un documento existentz, puisar en & accidn 'fadr contenido’, Para crear un fihero HTHL o d teto plana, puar en f accdn 'Crear contenido,

CSiROC
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Documenta

Anadimos contenido al espacio “Seminario”

csircartuja@ugr.es

csircartuja@ugr.es 2.
Esta vista le permite examinar los elementos de este espado.

¥ Examinar espadios

% Seminario (i
17 noviembre 2013 11:57

il ()

Pigina 1 |del

¥ Elementos de contenido

MI

ierDocumento.txt Ba

A hERM®

csirc.ugr.es

Pigina [1  |del

i) 'MIPrimerDocumento.txt' fue subido con éxito.

Contenidos subidos

MIPrimerDocumento.txt [

Propiedades generales

@ Nombre: MIPrimerDocumento.txt
Tipo: Contenido E|
Codificacion: UTF-32LE =]
Tipo de contenido: Plain Text El

Otras propiedades
Las reglas aplicadas a este contenido pueden requerir que introduzca informacion adicional.

# Modfficar todas las propiedades al cierre de esta pagina.

o

eariw) Masaccones(y) [*=|Vista de icono (¥)

18.

Elementos por pagina |9

Elementos por pagina |9

ONES



Documenta

Propiedades espacio y contenido

(sircartuja@ugr.es

csircartuja@ugr.es - : _
i ] @ g . b (1) g Afiadir contenido Crearlw)  Més acciones(y) |+=| Vista de icono (v)
~ Esta vista le permite examinar os elementos de este espacio. = - - -

¥ Examinar espacios Elementos por pagina |9

% Seminario i
17 noviembre 2013 11,57
Pagna |1 del 1

¥ Elementos de contenido Elementos por pagina 9

- ;
MIPrimerDocumento.txt 2
TXT}

KB
poyiebs 210

. Pagna 1 del 1
csirc.ugr.es

- )

SN

CSiROC
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Documenta

Mas Opciones
¥ Acdones

4 Editar en linea

£ Editar fuera de linea

= Bloguear >

.* Desciriar

& Cortar

Copiar

[ v
Ay Tomar posesion

$ Administrar usuarios de contenidos

*| Crear acceso direct
== ;rm p;ntilla

O
— E
csirc.ugr.es I Ejecutar accdn (\7_?)

| Hacer multiingie

SN
CSIRC

% Iniciar flujo de trabajo avanzado SO Ty i =y A




Documenta

¥ Acciones

/4 Edtar en linea
¢ Edtar fuera de lhea
= Bloquear
*) Descargar
4L Actualzar
4 Cortar
Copiar

Compartir espacio y contenido i o

2a 0 I posesion

£ Administrar usuarios de contenidg

[#] Crear acceso drecto
5=| Previsualizar en plantila
LQ;. Ejecutar accion

1 Hacer multiingie

@ Iniciar foro

% Inicar flujo de trabajo avanzado

Navegador (v & csicartuja@ugr.es
i\ csircartuja@ugr.es .
» 3 Seminario ) ) @ g = ) ¥ (0 ZAfiad
' Esta vista le permite examinar los elementos de este espacio. =

¥ Examinar espacios

Seminario \!

17 noviembre 2013 12:29

40EEPE
Pagina 1 |del 1
¥ Elementos de contenido
h . f 2 -
MIPrimerDocumento.txt X Prueba 1
[TXT]
0,07 KB 0,02 KB
17 noviengeeag013 18:14 17 noviembre 2013 12:23
csirc.ugr.es 74 1= ©) 2/ HE0®

(Ver tos detalles Pagina |1 del 1
Fspacio de emoresa Ver los detalles
)
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csirc.ugr.es

Documenta

S = =
c o o
s % |F
=3 —_
— - .'g _g =
o o = o )
©° b= c o o
g 1@ |8 |9 |°“
X X X X X | Vetodos los espacios y contenidos
X X X Edita y Actualiza contenido
X X X |Afade nuevo contenido
X X X | Edita propiedades
X |Invita a otros
X |Tomar posesidn
O
(\: _?)
/T
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Reglas de contenido

Automatizar ciertas acciones sobre los contenidos de
un espacio.

Pasos
1. Indicar contenidos
2. Accion o acciones que se van a realizar

()
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Documenta

csircartuja@ugr.es . ) . ) )
. ] @ 9 & § ¥ (0) & Afiadir contenido Crearlw)  Mas acciones(w)  [#=] Vista de icono (w)
g Esta vista le permite examinar los elementos de este espacio. — - - -
=] Ver los detalles
fii Eiminar
¥ Examinar espacios 4 Cortar
1 g Copiar
3 il {1 1 .
Seminario : Pegar todo
17 novlem_bre_zol_B 12:29 &) Importar

b 1L =]l @ () S j & espacios
Pagina |1 del 1 < @ Gestionar reglas de contenido >

Elementos por pagina (9

¥ Elementos de contenido

_ i i A i i - i
MIPrimerDocumento.pdf (77| MIPrimerDocumento.bxt Prueba
0,94 KB 0,07 KB 0,02 KB
17 noviembre 2013 18:57 17 noviembre 2013 18:51 17 noviembre 2013 12:23
27 hEdl® A7 HE@ 27 hEM®

Pigina 1 |del 1

‘yJ Reglas de contenidos Més accones(y) 7 Heredado (¥)

Esta vista le muestra todas las reglas a aplcar a los contenidos dentro de este espado.

Cerrar

Reglas

Titulo @ Descripcin @ Local @ Fecha de creacion 4 Fecha de modificacion @ Activa Acciones

csirc.ugr.es Pigna 1 |del 1 |1

5il?
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Flujos de Trabajo (Workflows)

seguimiento de tareas para la ejecucion de un
proceso.

- Flujos de trabajo simples se traducen en una
accion de copiar o mover el contenido asociado.

- Flujos de trabajo avanzados podemos asighar
tareas a los usuarios.

()
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Servicio para crear encuestas y/o test en linea

2 La plataforma LimeSurvey es software libre.
Ofrecido por el CSIRC a PAS y PDI.

Informacion:

http://csirc.ugr.es/informatica/ServiciosWeb/limesurvey.html

csirc.ugr.es (/ )
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http://csirc.ugr.es/informatica/ServiciosWeb/limesurvey.html

csirc.ugr.es

Primeros pasos con LimeSurvey

AcCceso

- SI tenemos usuario y contrasena:
http://test.ugr.es/limesurvey/admin

- Si aln no tenemos:
http://test.ugr.es/limesurvey/
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http://test.ugr.es/limesurvey/admin
http://test.ugr.es/limesurvey
http://test.ugr.es/limesurvey

LimeSurvey

Esquema de trabajo

-

Grupo de
preguntas

Disefio de
preguntas

4 b

Si MNao

Definicien

poblacién

eEncusstad

I
(@)
Revisidn de \_/
csirc.ugr.es Respuesta resultados (/_?)

Expiracidn

-
N
0
]
)
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2
®

csirc.ugr.es

Posibilidades
Encuestas anonimas o no andénimas
Encuesta de acceso restringido o no restringido

Podemos tener encuesta andénima de acceso
restringido

No tiene sentido encuesta No andnima sin tabla de
encuestados. (ID de encuestado vacio)

CENTRO DE SERVICIOS DE INFORMATICA Y REDES DE COMUNICACIONES




Disenar y Crear una encuesta o test

Accedemos como administrador.
http://test.ugr.es/limesurvey/admin

Barra de herramientas icono crear encuesta.

Administracion - Autenticado/ c
% \.@. . @ . Encuestas: Porfavor seleccione... 6‘ 0

csirc.ugr.es (/ )
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http://test.ugr.es/limesurvey/admin

LimeSurvey

Pestafia General: Rellenar los campos Titulo
(obligatorio) e Idioma (no se podra cambiar despues).

2 resentacién y Navegacion Control de Publicacién y Acceso Gestion de la notificacion y de los datos Importar encuesta Co
*Idioma predeterminado: Espafiol IZ‘ *iEste parametro no podré ser cambiado posteriormente
*Titulo: *Obligatorio
Descripcion: lnlzloll=lis] == === e =l
Mensaje de bienvenida: gl 2] ulls=]i= in|=]=/=|= g | y
N
O
\_’
csirc.ugr.es /
Mensaie de desnedida: - a=1lace P || .




LimeSurvey

Presentacion y Navegacion: Formato Seccion por
Seccion y Plantilla (Disefno).

General €resentaciény Na\'egaCioiDControl de Publicacion y Acceso Gestion de la notificacion y de los datos

Formato: [seccién por Seccion  [r|

Plantilla: default [~]

Previsualizacion de la Plantilla:

L]
éPermitir Guardar? |si
Mostrar el botén [<< Anterior] si [~]
éLos/as participantes podran imprimir sus [no[~]
respuestas?
éEstadisticas publicas? no[7]
éMostrar graficas en estadisticas publicas? [no[~]
Mostrar al pablico la encuesta: [si [~]
N
URL de salida: hup:// O
. Descripcion de la URL: L’
CSer.Ugr.es éCargar la URL automaticamente cuando se [No[~] /
haya completado la encuesta?
Formato de fecha: dd.rmm.yyyy [7] SN—r
)
Gu I
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LimeSurvey

Control de Publicacidon y Acceso: Expirar encuesta.
¢ Inscripcion publica?

General Presentacion y Navegacio ol de Publicacion y A Gestion de la notificacion y de los datos Importai

Establecer la longitud de la contrasefia a: 15

¢Permitir inscripcion piblica? no|*]

Fecha de inicio: [EAFEITELIHN .. Formato de fecha: dd.mm.yyyy hh:nn
Fecha de eXPiraCién: 19.11.2013 00:00 . Formato de fecha: dd.mm.yyyy hh:nn

{Establecer una cookie para prevenir la no|+|
participacion miltiple?
Utilizar CAPTCHA en: - | Registro / Guardary recuperar B

¢Utilizar formato HTML para los correos de si [+]
los/as encuestados/as?

csirc.ugr.es Guardar la encuesta




LimeSurvey

Gestion de la notificacion y de los datos: Preservar
el anonimato de RESPUESTA.

Administracion -- Autenticado/a como: felisa 2

‘ (] g
% %a @ Encuestas: Porf:
General Presentacion y Navegacion Control de Publicacion y Ac Gestion de la notificacion y de los d I

Notificacion a eI/Ia administrador/a: Ninguna notificacidn por correo electrénico

Enviar respuestas por correo electronico a:

éPreservar el anonimato de respuesta? |si [~]
éRegistrar la fecha? [no[~]

éGuardar la direccion IP? [no[~]

é¢Guardar la URL de referencia? [no|~]

éHabilitar la persistencia de las respuestas de |No|~]
el/la encuestado/a?
éHabilitar el modo de asesoria? [no[~]

csirc.ugr.es

Guardar la encuesta

CSiROC
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csirc.ugr.es

LimeSurvey

Guardar Encuesta: Se crea Inactiva y sin preguntas

Administracion -- Autenticado/a como: felisa #

# QRGEE B

ta javi (ID:23226)

Fecha y hora de expiracién

g RERA@ME B

Titulo:

Direccién web (URL) de la
encuesta (Espaiiol):

Descripcion:
Introduccién:
Administrador/a:
Fecha y hora de inicio:
:19.11.2013 00:00
Plantilla:

Idioma predeterminado:

javi (ID 23226)

https://test.ugr.es/limesurvey/index.php?sid=232268&lang=es

Nodo Cartuja. CSIRC (felisa@ugr.es)
17.11.2013 00:00

default
Espafiol

Idiomas adicionales: -
Enlace de salida: -

Namero de preguntas/secciones:
Encuesta actualmente activa:
Ayudas:

Usted debe agregar secciones de preguntas
e aaregar preguntas]

Las respuestas a esta encuesta son anonimas.

Presentada seccion por seccion

Los participantes pueden guardar respuestas parciales de |a encuesta
Ninguna notificacién por correo electrénico

Regenerar los cdigos de las preguntas: [Consecutivos] [Por Seccién]

Encuestas: javi

Secciones del cuestionario: |Ninguno

CSiROC
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Una vez que tenemos disefada y creada la encuesta,
hay gue activarla para que pueda utilizarse.

2

Administracion -- Autenticado/a como: felisa 2

% Qa@ @ Encuestas: [javi E% @0
"bﬁ REG IEE B e s il et e -fy BaE

Leer atentamente la informacion que aparece antes de
pinchar el boton “Activar Encuesta”

()
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csirc.ugr.es

Resultados y estadisticas

Para ver los resultados de nuestra encuesta @

En la nueva barra de herramientas (Exportar
Resultados): Genera estadisticas y se bueden
exportar (los graficos no se exportan).

Para exportar directamente los resultados:
(Procesador de texto, Hoja de calculo, fichero CSV,

pdf). @ \;E)\)
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Cerrar una encuesta: Dos formas

Expirar la encuesta;: RECOMENDADO.
Los datos asociados permanecen en el sistema
para su posterior estudio.

Desactivar la encuesta.
Todos los resultados se eliminan

csirc.ugr.es (/ )
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Dudas, sugerencias ..

3 *wdb.ugr.es/~csircartuja
*videosala.ugr.es/curso
* csircartuja@ugr.es
*cursold@listas.ugr.es

()
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