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Informacion General

Acceso al Grado en Relaciones Laborales y Recursos
Humanos

* Manual de bienvenida para el estudiante de nuevo acceso (pdf)
* Informacién para nuevos estudiantes

Estas son todas las Pruebas y vias de acceso a la Universidad que organiza la
Universidad de Granada:

* Selectividad

Mayores de 25 afos

Mayores de 40 afos

Mayores de 45 afos

Certificaciones

Obtencién de tarjeta de calificaciones de Selectividad, mayores de 25, 40 o 45
del ano actual

Mas informacién en el Servicio de Acceso, Admisién y Permanencia

Conceptos generales

La titulaciéon consta de 240 créditos distribuidos en 4 cursos académicos a razén de
60 créditos por curso. Todas tus asignaturas son de 6 créditos (150 horas ya que 1
crédito ECTS equivale a 25 horas). Los créditos ECTS valoran el tiempo invertido para
adquirir las competencias del programa de estudios. Incluyen la asistencia al aula,
dedicacion al estudio, tutorias.... Estos créditos se distribuyen de la siguiente manera:

Tipo de créditos

Béasicos: 60
Obligatorios: 132
Optativos: 42
Trabajo Fin Grado: 6

La secretaria y tu
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La secretaria de la facultad tiene diversos canales de informacién y comunicacion
con sus estudiantes:

1. Através del personal de secretaria, de forma presencial o por teléfono (+34
958 244 395) en el horario de atencién al publico de 9:00 a 14:00 hrs.(salvo
fiestas especiales y el mes de agosto) o a través de nuestro correo electrénico
de informacién: infolaborales@ugr.es.

2. Las pantallas de televisién colocadas en secretaria, conserjeria y pasillos.

3. Consultando nuestra pagina web.

4. En las redes sociales de Instagram y X.

Cita previa (CIGES)

Para realizar trdmites administrativos en secretaria debes tener cita previa.

Se puede solicitar directamente en el Tétem instalado a la entrada, a través de la
web y también en App de CIGES (disponible para Android e 10S). iNO OLVIDES
VALIDARLO!

Oficina Virtual
Accede a la oficina virtual de la universidad con tu DNI sin la letra y el PIN que te
facilitaron en el proceso de matricula.

Algunas de las utilidades de este servicio son:

* “Consulta de expediente”: puedes consultar tu expediente académico
(matricula, calificaciones, carga lectiva superada, etc.).

* “Gestion mi foto UGR"”: puedes consultar y cambiar la fotografia de tu
expediente.

* “Mis pagos UGR"”: puedes pagar tu matricula con tu tarjeta de crédito.

Plataforma de recursos de apoyo a la docencia “
PRADO"

PRADO es la plataforma digital institucional de la UGR que permite el seguimiento de
las asignaturas y la comunicacién con el profesorado y de los estudiantes entre si.

Para usarla, debes tener una direccién de correo electrénico oficial de la UGR. Dentro
de la plataforma esta disponible el “Curso basico de PRADO para estudiantes”
(puedes auto-matricularte entrando en la opcién “Comunidad”), donde puedes
aprender a usar PRADO de forma auténoma, supervisado por los técnicos del CEVUG.

Correo electronico y wifi

La Universidad de Granada te permite crear un correo electrénico en su dominio.
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Serd el canal para comunicarte con el resto de la comunidad universitaria. Se crea a
través de la oficina virtual (opcién correo electrénico) y se accede a través de
webmail.

Los campus universitarios tienen red WIFI (EDUROAM) en todas sus instalaciones,
donde podras navegar de forma gratuita con tu portatil o mévil o cualquier
dispositivo electrénico.

Podrés utilizarla en Universidades espafiolas o europeas.

Tarjeta universitaria inteligente (TUI)
La TUI es el documento de acreditacion oficial del estudiante en la UGR (el carné
universitario).

Se usa para funciones como el acceso al comedor universitario, a las aulas de
informatica y a las salas de estudio, el préstamo bibliotecario, etc.

Se obtiene en puntos de emisién instantdnea situados en distintas facultades
durante la segunda quincena de Julio, el mes de Septiembre y la primera quincena
de Octubre.

Puedes consultar las fechas y las localizaciones.

Credibus universitario (Solo se puede activar en la TUI)
REQUISITOS: Estar matriculado en la UGR durante el curso actual en estudios
conducentes a la obtencién de un titulo de caracter oficial y validez en todo el
territorio nacional. No haber cumplido 26 afios. Tener residencia familiar fuera de
Granada capital, y que esos datos consten completa y correctamente en la base de
datos. Estar en posesién de la TUI, (carné universitario). Integrar el servicio de
transporte en la TUI.

Puedes consultar la informacién de como usar el credibUds universitario.

UGRApp

App oficial de la Universidad de Granada. Para acceder debes utilizar las credenciales
de la oficina virtual de la UGR.

Modalidad dedicacion al estudio

* Tiempo completo: matricular en primer curso al menos 60 créditos y el resto
entre 42 y 78 créditos. (con independencia de los que se exijan para solicitar
Beca Mecd.)

* Tiempo parcial: matricular un nimero de créditos comprendido entre 24 y 41
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(ambos inclusive, con independencia de los que se exijan para solicitar Beca
Mecd.).

Rendimiento académico para permanencia en los

estudios iniciados
El alumnado de nuevo ingreso debe APROBAR un minimo de 6 créditos del
primer curso con independencia de la modalidad de dedicacién al estudio.

Al término de su segundo ano académico debera aprobar un minimo de 18
créditos (tiempo completo ) o 12 créditos (tiempo parcial) para poder prosequir
sus estudios.

Plazos de permanencia

En los grados de 240 créditos, un maximo de siete afos de matricula en la titulacién
si es a tiempo completo. Los alumnos matriculados a tiempo parcial, dispondran del
doble del plazo establecido. Los estudiantes que les quede para finalizar un maximo
del 5% de los créditos o 2 asignaturas con un maximo de 15 créditos, excluyendo el
TFG, dispondran, por una sola vez, de un curso académico adicional para finalizar sus
estudios.

Consecuencias del incumplimiento del

rendimiento/plazo permanencia

Los estudiantes que incumplan las condiciones de rendimiento o de permanencia, no
podran seguir sus estudios en la titulacién matriculada. Transcurridos, al menos tres
cursos académicos desde la resolucion, podran solicitar al Rector, por una sola vez,
matricula en la misma titulacién conforme a las normas de acceso y admisién de la
Universidad de Granada.

Podrén iniciar otros estudios en la Universidad de Granada, siempre ajustandose a
las normas establecidas para el acceso a las mismas. Si en la nueva titulacién
también las incumplieran, no podran iniciar otros estudios universitarios oficiales en
la Universidad de Granada. Transcurridos al menos dos cursos académicos desde la
resolucién, podran solicitar al Rector, por una sola vez, matricula en estudios
universitarios oficiales conforme a las normas de acceso y admisién de la
Universidad de Granada.

Limite de convocatorias de evaluacion por asignatura
Se tendra derecho a dos convocatorias de evaluacién, una ordinaria y otra
extraordinaria por asignatura y curso académico. Para superar una asignatura se
dispondra de un maximo de SEIS convocatorias. Para el cdmputo sélo se tendra
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en cuenta las que el estudiante se haya presentado, SIN QUE SE ENTIENDA POR
CALIFICACION LA ANOTACION DE “NO PRESENTADO”.

Los estudiantes que no superen la asignatura en la sexta convocatoria no podran
permanecer en el grado, salvo que el estudiante esté en condiciones de ejercer el
derecho a la compensacién curricular.

Abandono de los estudios

Cuando voluntariamente el estudiante haya dejado de matricularse durante 2 afnos
académicos consecutivos. Si se cumplen los requisitos de rendimiento minimo, podra
solicitar nueva matricula y su admisién sera resuelta por el Decano del Centro.

Computo convocatorias y plazo permanencia

estudiantes procedentes de otra universidad

Se les computardn las convocatorias y afios académicos cursados en la Universidad
de origen. A efectos de determinar los plazos de permanencia se restara un afio por
cada 60 créditos reconocidos.

Evaluacion unica final

Es la que se realiza en un solo acto académico en lugar de la evaluacién continua.
Se solicita a la Direccion del Departamento en las dos primeras semanas de
imparticion de la asignatura. Con caracter excepcional el cémputo serd desde el
dia efectivo de matricula de la asignatura para aquellos alumnos que se incorporen
con posterioridad al inicio del curso académico (alteracion, preinscripcién...).

Practicas externas

Es una asignatura OPTATIVA, pero quien quiera matricularla tiene que cumplir unos
requisitos académicos: haber superado un minimo de 168 créditos ECTS de los
cuales al menos 48 créditos ECTS deberan tener caracter de formacion
basica. Toda la informacién en: Practicas externas.

Trabajo Fin de Grado

Es una asignatura obligatoria para poder finalizar los estudios. Es un trabajo
personal que debe reflejar las competencias adquiridas por el estudiante. Para poder
cursarla se deben tener superados al menos el 80% de los créditos basicos
(primer curso) y el 70% de los créditos de la titulacién. Para poder cursarla,
deberd matricularse del total de los créditos que falten para finalizar el Grado.
Toda la informacién en: Trabajo Fin de Grado.
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Acreditacion de Lengua Extranjera
Para poder obtener el titulo debe acreditarse el dominio de una lengua extranjera
(distinta de la nativa) a un nivel B1.

Existe un procedimiento para el reconocimiento de la acreditacién de lengua
extranjera en los estudios de Grado (pdf) de la Universidad de Granada (Aprobado
por el Consejo de Gobierno en su sesién de 15 de octubre de 2013).

El procedimiento se inicia cuando el estudiante presenta la solicitud de forma
telematica a través del portal de administracion electrénica de la Universidad de
Granada, adjuntando a la misma copia en formato pdf del titulo que pretende
acreditar. Una vez recibida la solicitud en la secretaria del centro donde el estudiante
cursado sus estudios, el Centro verifica la autenticidad de la acreditacion y la
existencia del informe preceptivo emitido por la Comisién de Acreditacién
Linguistica. En caso de que exista informe previo se solicitara la emision del mismo.
El Decano del centro resolvera si es procedente o no la acreditacion solicitada.

Informacidén adicional:

* Plazo de solicitud: No tiene.
* Como lo puede solicitar el usuario:
o Unicamente mediante solicitud telemética: A través del Portal de
Administracién Electrénica. Catdlogo de procedimientos.
°o |dentificacién: DNI sin letra y PIN (El que usas en Acceso Identificado)
* Documentacion que hay que adjuntar a la solicitud telematica:
Certificado o Diploma acreditativo de poseer la competencia lingtistica.
Requiere abono de Tasas: No.
Enlaces de interés/administracion electrdénica:
© Administracién electrénica: Dentro de esta pagina el alumno puede
acceder a MIS PROCEDIMIENTOS, para poder consultar el estado de
tramitacion de cualquier solicitud realizada a través del portal electrénico.
o Estado de la tramitacién de cualquier solicitud.

Firma electronica

En secretaria puedes acreditar tu identidad para obtener el certificado de persona
fisica y asi poder realizar trdmites de forma mas accesible. Puedes consultar mas
informacién en la web de la FNMT.

jParticipa!

Como estudiante puedes participar en todos los érganos de representacion de la
Universidad de Granada (Claustro Universitario, Consejo de Gobierno, etc.) y en los
de la Facultad de Relaciones Laborales y Recursos Humanos. Ademas, desde el curso
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08/09 esta en funcionamiento la Delegaciéon General de Estudiantes y la Delegacion
de Estudiantes en cada centro. Puedes informarte sobre su funcionamiento y vias de
participacién en la web del Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad

Encuestas

Para mejorar nuestras actuaciones y procedimientos puedes expresar tu opinién
participando en las encuestas que pone a tu disposicién la Universidad de Granada.

Servicios de interés para estudiantes de la UGR

Apoyo a la economia y tramites

Servicio de Becas Tfno. 958 24 31 36

Comedores Universitarios Tfno. 958 24 31 41
Credibus Universitario

Préstamo de bici

Oficina de Gestion de Alojamientos Tfno. 958 24 40 72
Asesoria Juridica

Formacion complementaria

Escuela de Posgrado Tfno. 958 24 89 00

Centro Mediterrdneo Tfno. 958242922; 958246201

Centro de ensefanzas virtuales Tfno. 958 24 10 00 ext. 20211

Oficina de Relaciones Internacionales Tfno. 958 249 030

Secretariado de Movilidad Nacional Tfno.: 958 24 42 45. Movilidad nacional,
SICUE-SENECA

Centro de Lenguas Modernas Tfno. 958 21 56 60

Experiencia practica

* Centro de Empleo y Practicas Tfno. 958 24 84 02.
* Becas de Colaboracién
* Centro de Iniciativas para La Cooperacién y el Desarrollo (voluntariado)

Opciones de ocio y tiempo libre

® Centro de Actividades Deportivas Tfno. 958 24 31 43

® Centro Cultural Casa de Porras / Casa del Estudiante Tfno. 958 22 44 25

* Secretariado de Extensidn Universitaria Tfno. 958 24 34 84

® Secretariado de Asociacionismo y Actividades Estudiantiles Tfno. 958 24 31 01

Ayuda personal y académica
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* Gabinete Psicopedagdgico Tfno. 958 24 63 88 / 958 24 85 01
* Gabinete de Orientacién para la Salud Tfno. 958 28 20 64
* Asistencia Social Tfno. 958 246105

Otros recursos de interés

Vicerrectorado de Estudiantes

Servicio de Asistencia Estudiantil Tfno. 958 246105

Linea de Informacién al Estudiante Tfno. 900 101 772

Defensor Universitario Tfno. 958 24 29 72 / 958 24 29 73. Defensor Universitario
, SIPE

Secretariado de Informacidn y Participacién Estudiantil Tfno. 958 24 66 10
Delegacién de Estudiantes Tfno.958 24 42 45

Servicio de Informatica

PRADO

Otros enlaces

®* Compraventa de libros usados.

CONTACTO
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